1. Daire Baskani

e Gorevini kanun, tiiziik, yonetmelik ve diger mevzuat kapsaminda zamaninda ve

eksiksiz olarak yapmak ve yaptirmak,

e Yapacag is ve islemleri, seffaflik, hesap verebilirlik ve katilimcilik anlayist

icerisinde ve kamu kaynaklarin1 verimli kullanilacak bigimde yerine getirmek,

e Etik kurallara uygun davraniglarda bulunmak, gérevlerini zamaninda ve eksiksiz

yerine getirmek,

e Kiitiiphane hizmetlerinin aksamadan yiiriitiilebilmesi i¢in yeterli kadroyu
olusturup, is boliimiine giderek, personeli ilizerinde genel egitim ve denetim

gorevini yapmak,

e Universitedeki egitim-6gretim ve arastirma faaliyetlerini desteklemek amaci ile

her tiir ve ortamdaki bilgi kaynagini saglamak ve hizmete sunmak,
¢ Kiitiiphane hizmetlerinin standardizasyonunu saglamak,

¢ Kiitiiphanecilik, bilgisayar ve iletisim teknolojileri gibi alanlardaki gelismeleri
izleyerek kiitiiphane hizmetlerine uyarlanmasi igin ¢aligmalar yapmak ve bu

amagla yurt ici ve yurt dig1 seminer ve konferanslara katilimi saglamak,

e Kullanicilarin bilgiye erisim hizmetlerinden etkin ve hizli bir sekilde

yararlanmalarini saglamak,

e Merkez ve birim kiitiiphanelerinin esgiidiim ve is birligi i¢inde calismalarini

saglamak, bu amagla egitim programlar: diizenlemek,

e Gorevi ile ilgili tiim faaliyetlerini mevcut i¢ kontrol sisteminin tanim ve

diizenlemelerine uygun olarak yiiriitiilmesini saglamak,

e Gorevi ile ilgili siirecleri Universitemiz Kalite Politikas1 ve Kalite Yonetim

Sistemi cercevesinde, kalite hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak ytiriitmek,

e Harcama yetkilisi olarak baskanlik biinyesinde mevzuatin tiim gereklerini yerine
getirmek,



Tasinir ve tasinmaz mallarin etkili, ekonomik, verimli ve hukuka uygun olarak
elde edilmesi, kullanilmas1 ve kayitlarinin mevzuata uygun olarak tutulmasinin

saglamak.

Stratejik plan cergevesinde bagkanligin biitcesini hazirlamak ve Rektorliige

sunmak,

Bagkanlik ile ilgili tiim raporlar1 Rektorliige sunmak,

Kiitiiphaneler arasi is birligini gelistirmek,

Kiitiiphane hizmetlerinin gerektirdigi diger ¢alismalar1 yapmak,

Bagli bulundugu ydnetici veya iist yoneticilerin, gorev alani ile ilgili verecegi
diger isleri is saglig1 ve glivenligi kurallarina uygun olarak yapmak,

Daire Baskani, yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve

yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken Genel Sekretere kars1 sorumludur.



